PI E N SECRETARIA DE JUNTOS
EDUCACAO

PREFEITURA

TERMO DE REFERENCIA — INSCRICAO FORUM UNDIME

Secretaria solicitante | Educacao Setor/unidade Sede
Responsavel pelo TR | Daiane dos Santos Processo/Requisicao n® | 78.2026.
Objeto Pagamento de 03 | ETP vinculado Sim.

inscricoes para 0
Forum Extraordinario
Undime PR e Regido
Sul

Data 04/11/2026. Valor estimado R$ 1.050,00

1. CONDI(}6ES GERAIS DA CONTRATA(}AO

Contratacao direta de entidade organizadora para disponibilizacao de 03 (trés) inscricdes individuais
no Férum Extraordinario Undime PR e Regidao Sul, com o tema “Educacao que Transforma: Gestdo,
Equidade e Compromisso com a Aprendizagem”, a ser realizado de 11 a 13 de novembro de 2026, no
Hotel Golden Park Internacional, em Foz do Iguacu/PR.

Servico especializado, nao continuado, medido por inscrigao.

Natureza: O Servico comum X Servico especial

Continuidade: O Continuado X Nao continuado

Mao de obra: O Sem dedicacgao exclusiva [0 Com dedicagao exclusiva X Nao se aplica

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE
A Secretaria Municipal de Educacao necessita promover a atualizacdo e o aperfeicoamento de

servidoras que atuam na educacao municipal. A programacdao contempla inclusao em sala de aula,
planejamento e participacao, equidade, curriculo, alfabetizacdo, valorizacdo dos profissionais,
educacao integral, conselhos escolares e inteligéncia artificial. A solucao atende a necessidade
identificada no ETP mediante a participacao de trés servidoras no evento.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO
A solucdo consiste na contratacdo de capacitacao, destinado a participacao dos profissionais indicados

pela Secretaria Municipal de Educacao, com o objetivo de proporcionar atualizacao de conhecimentos,
aperfeicoamento profissional e desenvolvimento de competéncias relacionadas as atividades
desempenhadas. A formagao busca contribuir para a melhoria da qualidade dos servicos prestados, o
fortalecimento das praticas profissionais e o aprimoramento das acdes desenvolvidas no ambito da
Educacao Municipal.

4. ESCOPO, QUANTIDADES E UNIDADES DE SERVICO
Item/Ativi Descrigao Unidade de Quantidade/ Periodo Valor

dade medicao Frequéncia estimado
Inscrigao individual para o

Forum Extraordinario Undime
- PR e Regiao Sul — participantes: 113 R$
Inscricao ) - ' Unidade 03 13/11/2 1.050,00
R A Clarice de Fatima Fragoso, 026 T

Marily Wotroba Heiden e
Rosangela Maidanchen Zappe




5. REQUISITOS DA CONTRATACAO

A contratada devera comprovar sua identificacdo e legitimidade para organizar o evento, confirmar as
trés inscricdes, garantir o acesso das participantes as atividades previstas e prestar informacdes
necessarias ao credenciamento. Devera manter regularidade e apresentar documentacao fiscal e de
habilitacao exigivel a contratacao direta.

6. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

A execucdo ocorrera de 11 a 13 de novembro de 2026, presencialmente, no Hotel Golden Park
Internacional, Rua Almirante Barroso, n® 2006, Foz do Iguacu/PR. As participantes deverao registrar
frequéncia junto a equipe organizadora; a emissao do certificado digital observara o minimo de 75%
de frequéncia, em até sete dias apds o evento, conforme informacao fornecida pela organizacgao.

Etapa/Atividade Prazo/Frequéncia Local Responsavel Entregavel/Evidéncia
da contratada
Comprovantes

Confirmacdo das Antes do evento Meio Organizadora nominziis das  ftrés
inscricoes eletronico inscrigoes

Hotel Golden
Realizach q Park Acesso as atividades e
callzacao ©111a13/11/2026 | Internacional | Organizadora | registro de frequéncia
evento

- Foz do

Iguacgu/PR

Meio CertifiAcac_los, ,co_nforme
Emissao de | Até 7 dias apds o digital/site da | Organizadora frequéncia minima de
certificados evento gital/site 9 75%

organizacao

7. NIVEIS DE SERVICO, INDICADORES E RESULTADOS

Por se tratar de servico pontual de disponibilizacao de inscricdes, nao se aplicam indicadores de
produtividade continuada. O padrdao minimo é a confirmacdao de trés inscricdes nominais e a
disponibilizacdo de acesso as atividades do evento. Eventual falha que impeca a participacdo devera
ser registrada e submetida a Administracdao para providéncias quanto a restituicao, correcdo ou
aplicacao das medidas cabiveis.

8. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

A comunicacdao sera realizada entre a unidade demandante e a entidade organizadora. O fiscal
designado devera conferir as confirmacgdes das inscricdes, acompanhar a disponibilizagdo do acesso e
verificar, apds o evento, os comprovantes de participagao e certificados, quando emitidos. Ocorréncias
deverdo ser registradas e encaminhadas a autoridade competente.

9. CRITERIOS DE MEDICKO, ATESTE E PAGAMENTO

O objeto sera atestado mediante confirmacdo das trés inscricoes e disponibilizacdo do acesso ao
evento, com documento fiscal correspondente. A fiscalizacao ficara responsavel pela conferéncia
documental. O pagamento sera realizado em parcela Unica, apds a liquidagdo regular da despesa e
observadas as normas municipais. Se houver inscricao nao efetivada ou servigo nao disponibilizado, o
fato devera ser apurado antes do pagamento ou ensejar as medidas de restituicao cabiveis.




10. PRAZO DE VIGENCIA E PRORROGACAO
A execucao é pontual e vinculada a realizacao do evento nos dias 11 a 13 de novembro de 2026. A

vigéncia devera abranger o periodo necessario a formalizacdo, realizacdo do evento e comprovacao
do objeto, encerrando-se apds o cumprimento das obrigagdes, sem prorrogacao ordinaria.

11. SUBCONTRATAGAO

Ndo se admite subcontratacao do objeto principal, consistente na disponibilizacao das inscricbes e
acesso ao evento, sem autorizacdo expressa da Administracdo. A organizacao podera utilizar
fornecedores auxiliares para infraestrutura e apoio operacional do evento, permanecendo
integralmente responsavel pela execucao.

Vedada O Permitida parcialmente, nos seguintes limites: Nao se aplica ao objeto principal.

12. OBRIGAGCOES DA CONTRATADA

- Confirmar nominalmente as inscricdes de Clarice de Fatima Fragoso, Marily Wotroba Heiden e
Rosangela Maidanchen Zappe;

- Disponibilizar o acesso e as orientagdes de credenciamento;

- Comunicar alteragoes relevantes;

- Manter canal de atendimento aos participantes;

- Emitir certificado digital aos participantes;

- Apresentar nota fiscal/documento fiscal e demais documentos necessarios; h) responder por falhas
na prestagao do servico e providenciar solucao ou restituicao, quando cabivel.

13. OBRIGAGCOES DA CONTRATANTE

- Disponibilizar os dados necessarios a inscrigao;

- Efetuar o pagamento apods regular instrucao e liquidacgao;

- Designar fiscal para acompanhar e atestar o objeto;

- Conferir a confirmagao das inscrigdes e a documentagao fiscal;

- Comunicar formalmente eventuais falhas;

- Orientar as servidoras quanto ao registro de frequéncia e a apresentacdao dos comprovantes de
participagao.

14. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

Contratagao direta por inexigibilidade, demonstrados os pressupostos legais previstos no art. 74, inciso
I1I, da Lei Federal n°® 14.133/2021, quando caracterizada a inviabilidade de competicao e comprovada
a natureza do servigo de formacao, aperfeicoamento ou capacitacao profissional.

A contratacdo sera pela instituicdo responsavel pela realizacdo do férum considerando a notéria
especializacdao dos profissionais envolvidos, a experiéncia na area tematica do evento, a qualificacao
técnica dos palestrantes e a pertinéncia do conteddo programatico as necessidades da Secretaria
Municipal de Educacao.

15. REQUISITOS DE HABILITACAO E QUALIFICACAO TECNICA

A organizadora devera apresentar comprovante de inscricao/organizacao do evento, comprovante de
inscricao no CNPJ, atos constitutivos ou documento equivalente, regularidade fiscal e trabalhista
exigivel, além dos documentos necessarios a demonstracao de sua aptidao e legitimidade para realizar
o evento. A exigéncia devera ser proporcional ao objeto e ao enquadramento da contratacdo direta.




16. REAJUSTE, REPACTUACAO E REEQUILIBRIO

Por se tratar de servigo pontual, sem dedicacao exclusiva de mao de obra e com prego previamente
definido por inscricdo, ndo ha previsdo de repactuacao.

Regra prevista: X Outro enquadramento legal: prego fixo por inscricao, sem reajuste para objeto
pontual.

Indice/data-base ou referéncia: Nao se aplica.

17. SUSTENTABILIDADE
Nao se aplica.

18. ESTIMATIVA DO VALOR E PESQUISA DE PRECOS
Estimativa preliminar de R$ 1.050,00 (mil e cinquenta reais), correspondente a 03 inscricdes ao valor
unitario de R$ 350,00. O documento apresentado comprova o valor de uma inscricao;

19. GESTAO E FISCALIZAGAO DO CONTRATO
Daiane dos Santos, matricula 4765251, fiscal. A fiscalizacdo compreendera a conferéncia das
inscricoes, confirmagdo do acesso.

20. SANCOES E RESPONSABILIDADES

Conforme o caso, poderao ser aplicadas adverténcia, multa, impedimento de licitar e contratar ou
declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar, nos limites e condigbes previstos na Lei n®
14.133/2021.

21. DOTAGAO ORCAMENTARIA
Dotagao: 08.001.12.361.0009.2020.3.3.90.39.00.00 Fonte de recurso: Préprio.

22. DISPOSICOES FINAIS

Integram a instrucao do processo a programagao do evento, os comprovantes e confirmagdes
nominais das trés inscricdes, com o valor, documentacao da organizadora, justificativa de prego,
comprovacao da inviabilidade de competicdao e demais documentos exigidos pela Lei n® 14.133/2021
e pelas normas municipais

APROVACAO DO TERMO DE REFERENCIA
Elaborado por: Daiane dos Santos

Cargo/Funcao: Assessora de area Matricula: 4765251
Data:04/11/2026

Assinatura:

Aprovado por: Clarice de Fatima Fragoso
Cargo/Funcao/Autoridade: Secretaria Municipal de Educacao — Pién.
Data:04/11/2026

Assinatura:




