sy Prefertura de
i .
- “ -

PIEN SECRETARIA DE ESPORTE, CULTURA E LAZER
TERMO DE REFERENCIA - CONTRATACAO DE SERVICOS

Compativel com o Modelo Padrao de ETP para Servigos

Orientacdo de uso: o Termo de Referéncia deve ser elaborado a partir do Estudo Técnico Preliminar
aprovado. As informagbes do TR devem ser coerentes com a solugao, quantitativos, requisitos,
parcelamento e resultados definidos no ETP. Evitar copiar clausulas que nao se relacionem com o objeto.

Secretaria solicitante | Esporte, Cultura e Lazer | Setor/unidade Cultura
Responsavel pelo TR | Joice Becker de Souza Processo/Requisicao | 067/2026
nO
Objeto Servico de penteado ETP vinculado Credenciamento
profissional e 012/2026
maquiagem
Data 27/10/2026 Valor estimado R$ R$ 3.642,90

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

A presente contratagao tem por objeto a prestagao de servicos de maquiagem social e penteado
profissional para as candidatas participantes do Concurso de Escolha da Realeza do Municipio
de Pién 2026, promovido pela Secretaria Municipal de Esporte, Cultura e Lazer.

Os servigos serdo executados pela Sra. Helen Liebl, profissional credenciada e habilitada no
Credenciamento n°® 12/2026, mediante contratagao por inexigibilidade, observadas as condi¢des
estabelecidas no edital e neste Termo de Referéncia.

Trata-se de servico de natureza comum, de execugao eventual e ndo continuada, destinado ao
atendimento das candidatas em data e horario definidos pela Administracdo Municipal,
compreendendo a realizagdo de maquiagem e penteado compativeis com a relevancia
institucional do evento.

A vigéncia da contratagcdo devera ser suficiente para contemplar a execucao, fiscalizacao,
liquidacdo e pagamento dos servigcos, podendo ser fixada até o cumprimento integral das
obrigacdes decorrentes da contratacao.

A medicado e o pagamento ocorrerdo por unidade de servigo efetivamente executada e atestada
pela fiscalizagao, observando-se os valores estabelecidos no Credenciamento n° 12/2026.

Natureza: X Servico comum [ Servigo especial

Continuidade: O Continuado Nao continuado
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Mao de obra: X Sem dedicacao exclusiva [ Com dedicagao exclusiva® [1 Nao se aplica
Se houver dedicagéo exclusiva, utilizar as regras e planilhas especificas cabiveis.

Unidade de contratagcao/medigao: Servico (maquiagem social e penteado profissional
executados por candidata atendida).

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE

A presente contratagcdo decorre da necessidade de disponibilizar servigos profissionais de
maquiagem social e penteado para as candidatas participantes do Concurso de Escolha da
Realeza do Municipio de Pién 2026, evento integrante das festividades comemorativas do
aniversario do Municipio e de relevante interesse cultural, social e institucional.

Conforme demonstrado no Estudo Técnico Preliminar, o Municipio ndo dispde de equipe prépria
especializada para a execugao dos servicos, sendo necessaria a contratacdo de profissional
habilitada para assegurar condi¢ées adequadas e isonémicas de participagao as candidatas, bem
como contribuir para a qualidade, organizagao e valorizagao da imagem institucional do evento.

Apos analise das alternativas disponiveis, verificou-se que a solugdo mais adequada é a
contratagao decorrente do Credenciamento n° 12/2026, procedimento realizado para habilitagao
de profissionais aptos a prestacdo dos servigos. Encerrada a fase de credenciamento, a Sra.
Helen Liebl foi a unica interessada credenciada e aprovada pela Comissdo de Contratacéo,
tornando-se apta a execugéo do objeto.

A contratagao sera formalizada por inexigibilidade de licitagao, decorrente do procedimento de
credenciamento, observadas as condi¢gdes estabelecidas pela Administragdo Municipal.

Como resultado, pretende-se garantir a adequada preparacéo estética das candidatas, assegurar
a qualidade da apresentagao durante o concurso, fortalecer a imagem institucional do Municipio,
promover a valorizacado das participantes e contribuir para o sucesso das festividades oficiais do
Municipio de Pién.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

A solucao consiste na contratagcdo de profissional habilitada para a prestacdo de servigos de
maquiagem social e penteado profissional destinados as candidatas participantes do Concurso
de Escolha da Realeza do Municipio de Pién 2026, por meio de inexigibilidade de licitagao
decorrente do Credenciamento n° 12/2026.
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Os servigos serao executados pela Sra. Helen Liebl, unica profissional credenciada e aprovada
pela Comissao de Contratacdo, em conformidade com as condi¢cdes estabelecidas no edital de
credenciamento e no respectivo Termo de Referéncia.

SECRETARIA DE ESPORTE, CULTURA E LAZER

A execugao compreendera o atendimento individual das candidatas, incluindo a realizacédo de
maquiagem social e penteado adequados a natureza do evento, visando proporcionar
apresentacao estética compativel com a solenidade e assegurar tratamento isonébmico entre as
participantes.

Os atendimentos serao realizados em local, data e horarios previamente definidos pela Secretaria
Municipal de Esporte, Cultura e Lazer, observando a programagcao oficial do Concurso de Escolha
da Realeza. Cabera a Secretaria comunicar a contratada o numero de candidatas, cronograma
de atendimento e demais informagdes necessarias a execugao dos servigos.

A contratada devera disponibilizar todos os materiais, produtos, equipamentos e acessorios
necessarios a execugao do objeto, incluindo maquiagens, produtos de fixagéo, pincéis, escovas,
secadores, modeladores, grampos e demais itens indispensaveis ao atendimento. Os produtos
utilizados deverao estar em perfeitas condi¢gdes de uso e dentro dos respectivos prazos de
validade.

A prestagao ocorrera de forma pontual e por demanda, considerando o quantitativo efetivo de
candidatas participantes, com atendimento realizado antes do inicio do concurso, de modo a
garantir que todas estejam devidamente preparadas para a solenidade.

A comprovacdo da execugdo ocorrera mediante ateste da fiscalizacdo designada pela
Administracdo, acompanhado do registro dos atendimentos realizados. A medigcao e o pagamento
serao efetuados por unidade de servigo efetivamente executada e aceita pela Administragao.

Como resultado esperado, a contratagao proporcionara a adequada preparacao das candidatas,
contribuira para a organizagcao e qualidade do evento, fortalecera a imagem institucional do
Municipio e assegurara a valorizagdo das participantes durante o Concurso de Escolha da
Realeza do Municipio de Pién 2026.

4. ESCOPO, QUANTIDADES E UNIDADES DE SERVICO
Os quantitativos abaixo foram definidos com base na estimativa de participagao de candidatas no

Concurso de Escolha da Realeza do Municipio de Pién 2026 e na memoaria de calculo constante
do Estudo Técnico Preliminar.
Item/Atividade Descricdio Unidadede Quantidade/Frequéncia Periodo Valor

medicao estimado
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Servico de | Prestacdo de | Servico 10 Conforme
01 maquiagem | servico atendimentos pesquisa
) o de pregos
social para | profissional de
candidatas | maquiagem
do social, incluindo
concurso aplicacdo de
produtos e
finalizacdo
adequada para
evento oficial
Servico de | Prestacao de | Servico 10 Conforme
02 penteado servico atendimentos g:sqwsa
profissional | profissional de pregos
para penteado,
candidatas | compreendendo
do modelagem e
concurso finalizacao
adequada para
evento oficial

Memoria de calculo:

e Maquiagem social: 10 servicos x R$ 165,21 = R$ 1.652,10
e Penteado profissional: 10 servicos x R$ 199,08 = R$ 1.990,80
e Valor total estimado da contratacao: R$ 3.642,90

Os servigos serao executados de forma eventual, em data vinculada a realizagdo do Concurso
de Escolha da Realeza do Municipio de Pién 2026, com medigao por unidade de servigo
efetivamente prestada e devidamente atestada pela fiscalizacao.

5. REQUISITOS DA CONTRATACAO

A contratada devera estar regularmente credenciada e habilitada no Credenciamento n°® 12/2026,
comprovando aptiddo para a prestacao de servigos de maquiagem social e penteado profissional,
observadas as exigéncias estabelecidas pela Administragdo Municipal.
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A execucgao dos servigos devera ser realizada por profissional com experiéncia na area de beleza
e estética, apta a atender as candidatas do Concurso de Escolha da Realeza do Municipio de
Pién 2026, garantindo qualidade, seguranga, pontualidade e adequado padrao de apresentagéo.

SECRETARIA DE ESPORTE, CULTURA E LAZER

A contratada devera fornecer todos os materiais, produtos, equipamentos, acessérios e
instrumentos necessarios a execugao dos servigos, incluindo maquiagens, pinceéis, produtos de
fixacdo, secadores, escovas, modeladores, grampos e demais itens indispensaveis ao
atendimento das candidatas, sem qualquer énus adicional para a Administracao.

Os produtos utilizados deverao estar dentro do prazo de validade, em perfeitas condi¢ées de uso
e em conformidade com as normas sanitarias aplicaveis, devendo ser observados os
procedimentos adequados de higiene, limpeza e conservagao dos materiais e equipamentos
empregados.

A contratada devera comparecer no local, data e horario definidos pela Secretaria Municipal de
Esporte, Cultura e Lazer, assegurando o atendimento integral das candidatas participantes e o
cumprimento da programacgéo oficial do evento.

Os servicos deverao ser executados com tratamento isonbémico as participantes, observando
padrées minimos de qualidade, apresentacdo, organizagdo e acabamento compativeis com a
importancia institucional do Concurso de Escolha da Realeza.

Como medida de sustentabilidade, deverao ser adotadas praticas que minimizem desperdicios
de materiais e produtos, bem como a correta destinagdo dos residuos eventualmente gerados
durante a execugao dos servigos.

Nao havera dedicagdo exclusiva de mao de obra, sendo exigida apenas a disponibilidade da
profissional para atendimento da demanda prevista para o evento.

Niveis minimos de desempenho:

e Cumprimento dos horarios estabelecidos pela Administragao;

e Atendimento de 100% das candidatas encaminhadas para os servicos;

e Utilizac&do de produtos adequados e em condi¢des regulares de uso;

e Execucgao dos servigos com qualidade técnica compativel com eventos oficiais;

e Observancia das normas de higiene, seguranga e respeito as orientagdes da fiscalizagao;
e Entrega dos servigos de maquiagem e penteado antes do inicio do concurso.
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6. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

A execucgao dos servicos tera inicio mediante solicitacdo formal da Secretaria Municipal de
Esporte, Cultura e Lazer, apdés a emissdo da autorizagdo de fornecimento e definicdo da
programacao do Concurso de Escolha da Realeza do Municipio de Pién 2026.

A contratada devera comparecer ao local indicado pela Administracdo na data e horario
previamente estabelecidos, munida de todos os materiais, produtos, equipamentos e acessorios
necessarios para a realizacdo dos servigos de maquiagem social e penteado profissional.

Os atendimentos serdo realizados de forma individualizada, observando a ordem e os horarios
definidos pela organizagdo do evento, de modo a garantir que todas as candidatas estejam
devidamente preparadas antes do inicio do concurso.

A contratada sera responsavel pela qualidade técnica dos servigos, pela utilizagdo de produtos
adequados e pela observancia das normas de higiene e seguranca aplicaveis a atividade.
Eventuais ajustes necessarios deverao ser realizados antes da apresentacdo das candidatas ao
publico e a comissao julgadora.

A comprovagdo da execugdo ocorrera mediante ateste da fiscalizagdo designada pela
Administracdo, acompanhado da relagao das candidatas efetivamente atendidas.

Etapa/Atividade Prazo/Frequéncia Local Responsavel da | Entregavel/Evidéncia
contratada

Recebimento  da | Antes da realizacdo | Definido  pela | Helen Liebl Confirmacao do
solicitacao e | do evento Administracao atendimento
alinhamento da
programacao
Disponibilizacdo de | No dia do evento Local de | Helen Liebl Materiais e
materiais, produtos atendimento equipamentos
e equipamentos disponibilizados
necessarios
Realizacao dos | Conforme Local  definido | Helen Liebl Candidatas maquiadas
servigos de | cronograma do | pela e aptas para o concurso
maquiagem social | evento Administracdo
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Realizacdo dos | Conforme Local  definido | Helen Liebl Candidatas penteadas

servigos de | cronograma do | pela e aptas para o concurso

penteado evento Administracdo

profissional

Ajustes finais e | Antes do inicio do | Local do evento | Helen Liebl Servicos concluidos

conferéncia dos | concurso com qualidade

servicos adequada

Ateste e | Apo6saconclusdo dos | Secretaria Fiscal da | Relagdo de

encerramento  da | atendimentos Municipal de | contratagao atendimentos e ateste

execugao Esporte, Cultura dos servigos
e Lazer executados

Contingéncias: Em caso de necessidade de ajuste de horarios ou da quantidade de candidatas
participantes, a contratada devera adequar a execug¢ao dos servigos as orientagdes da
Secretaria Municipal de Esporte, Cultura e Lazer, garantindo o atendimento integral da demanda
efetivamente encaminhada.

Responsabilidade operacional da contratada: Fornecimento de méo de obra, materiais,
produtos, equipamentos e acessoérios necessarios a execugao do objeto, bem como
cumprimento dos horarios estabelecidos e dos padrbes de qualidade exigidos pela
Administracdo Municipal.

7. NIVEIS DE SERVICO, INDICADORES E RESULTADOS
Considerando a natureza pontual da contratagéo, os indicadores foram definidos de forma objetiva

e mensuravel, visando garantir a adequada execugado dos servicos de maquiagem e penteado
para as candidatas do Concurso de Escolha da Realeza do Municipio de Pién 2026.

Atendimento das 100% das candidatas Conferéncia da Ao final do evento Glosa dos servigos
candidatas previstas atendidas relagéo de nao executados

atendimentos
realizada pela

fiscalizagao
Pontualidade na Concluséo dos Verificagdo pelo fiscal Ao final do evento Registro de ocorréncia
execugao atendimentos antes do | da contratagao e glosa de servigos
inicio do concurso prejudicados por

atraso imputavel a
contratada
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Qualidade dos
servigos prestados

Servigos executados
em conformidade com
o solicitado pela
Administragéo

Avaliagéo e ateste da
fiscalizagao

Ao final do evento

Glosa dos servigos
recusados ou
executados em
desconformidade

Disponibilidade da
contratada

Comparecimento no
local, data e horario
definidos

Verificagdo pela
fiscalizagao

No dia do evento

Aplicagéo das
medidas contratuais
cabiveis e glosa dos
servigos nao
prestados

Utilizagdo de materiais
adequados

100% dos produtos
em condicbes
regulares de uso e

Inspegéo visual pela
fiscalizagao, quando
necessario

Durante a execugao

Nao aceite dos
servigos executados
com materiais

validade

inadequados

8. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

A gestdo e fiscalizagdo da contratagcdo serdo realizadas pela Secretaria Municipal de Esporte,
Cultura e Lazer, por meio de servidor(es) formalmente designado(s), nos termos da legislacéo
vigente. O acompanhamento tera por objetivo verificar o cumprimento das obrigagbes assumidas
pela contratada, a qualidade dos servigos prestados e a observancia das condigdes estabelecidas
no Termo de Referéncia e no instrumento contratual.

A comunicacao entre a Administracao e a contratada ocorrera por meio de contato direto, correio
eletrénico, aplicativos de mensagens institucionais, oficios ou outros meios formais adequados,
permitindo o alinhamento prévio das atividades, horarios e demais informagdes necessarias a
execucgao dos servigos.

A Secretaria Municipal de Esporte, Cultura e Lazer encaminhara a contratada as orientacdes
referentes ao local, cronograma e quantitativo de candidatas a serem atendidas. Eventuais
ocorréncias verificadas durante a execugdo deverdo ser registradas e comunicadas
imediatamente a fiscalizagdo para adocao das providéncias cabiveis.

Por se tratar de contratacdo de execugao pontual e baixa complexidade, ndo ha previsdo de
reunides perioddicas ou relatérios mensais, sendo o acompanhamento realizado diretamente pelo
fiscal designado durante a execugéo do objeto.

O recebimento dos servicos ocorrera mediante verificacdo da execugdo dos atendimentos
previstos e emissao de ateste pelo fiscal responsavel, acompanhado do registro das candidatas
efetivamente atendidas. Somente apds o aceite da Administragao sera autorizada a liquidacao e
0 pagamento da despesa.

Responsavel

Atribuicao
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Gestor do Acompanhar os aspectos administrativos da contratagdo, manter registros
Contrato e adotar providéncias necessarias ao cumprimento contratual.
Fiscal do Verificar a execug¢ao dos servigos, registrar ocorréncias, atestar as
Contrato atividades realizadas e comunicar eventuais irregularidades.
Executar os servicos conforme as condi¢cdes estabelecidas, cumprir os
Contratada horarios definidos e disponibilizar todos os materiais e equipamentos
necessarios.

Documentos de acompanhamento: autorizagdo de fornecimento, registros de atendimento,
eventuais registros de ocorréncia e ateste de execugao emitido pelo fiscal da contratagao.

9. CRITERIOS DE MEDICAO, ATESTE E PAGAMENTO

A medicao dos servigos sera realizada com base na quantidade efetivamente executada e aceita
pela Administracdo Municipal, observando os valores unitarios estabelecidos no Credenciamento
n°® 12/2026. Serdo considerados para fins de pagamento apenas os servigos efetivamente
prestados as candidatas participantes do Concurso de Escolha da Realeza do Municipio de Pién
2026.

A comprovagado da execugao ocorrera mediante apresentacdo da relagcdo das candidatas
atendidas, acompanhada do ateste emitido pelo fiscal da contratagdo. O pagamento ficara
condicionado a verificagdo da conformidade dos servigos prestados e ao recebimento definitivo
pela Administragéo.

Em caso de execucdo parcial, falhas na prestacdo dos servigcos ou descumprimento das
condicbes estabelecidas, poderdo ser aplicadas glosas proporcionais aos servigos nao
executados ou nao aceitos pela fiscalizagao.

Objeto da medicao Evidéncia Responsavel pelo Periodicidade Regra de
ateste pagamento/glosa
Servigos de Relagéo das Fiscal do Contrato Medic&o unica apos o | Pagamento por servigo
maquiagem social candidatas atendidas evento efetivamente executado
executados e verificagédo da e aceito. Glosa dos
execugao servigos nao realizados
ou recusados.
Servigos de Relagéo das Fiscal do Contrato Medigao unica apds o Pagamento por servico
penteado candidatas atendidas evento efetivamente executado
profissional e verificagdo da e aceito. Glosa dos
executados execugao servigos nao realizados

ou recusados.
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Atendimento Conferéncia do Fiscal do Contrato Ao término da Glosa proporcional dos
integral da demanda | quantitativo de execucao atendimentos ndo
encaminhada candidatas atendidas realizados.
Qualidade e Ateste da fiscalizagcéo Fiscal do Contrato Ao término da N&o serdo pagos
conformidade dos quanto a adequagao execucao servigcos executados em
servicos dos servigos prestados desconformidade com
as exigéncias da
contratagao.

10. PRAZO DE VIGENCIA E PRORROGACAO

A contratacdo decorrente da Inexigibilidade de Licitagdao oriunda do Credenciamento n°
12/2026 tera vigéncia inicial de 12 (doze) meses, contados da assinatura do instrumento
contratual ou da emissao do instrumento equivalente, abrangendo a execugao dos servicos,
fiscalizagao, recebimento do objeto e pagamento.

Embora a demanda atualmente identificada esteja relacionada ao Concurso de Escolha da
Realeza do Municipio de Pién 2026, a natureza dos servicos permite sua utilizagdo em outras
acdes, eventos e atividades institucionais promovidas pela Administragao, mediante necessidade
devidamente justificada e observadas as condi¢gdes estabelecidas no credenciamento.

A vigéncia podera ser prorrogada sucessivamente, desde que haja interesse da Administragao,
vantajosidade da contratagédo, disponibilidade orgamentaria e concordancia da contratada,
observados os limites e condi¢cdes previstos na Lei n°® 14.133/2021, especialmente quanto aos
contratos de prestacao de servicos.

A eventual prorrogacado nao constitui direito da contratada, dependendo de prévia avaliagao da
Administracdo quanto ao adequado cumprimento das obrigacdes contratuais, a manutengao das
condicbdes de habilitacdo e a demonstracdo de que a continuidade da contratacdo permanece
mais vantajosa para o interesse publico.

Prazo de vigéncia: 12 (doze) meses.

Prorrogacgao: Admitida, mediante justificativa da Administragéo e observancia das disposigoes
da Lei n® 14.133/2021, sem gerar direito automatico a contratada

11. SUBCONTRATACAO

Considerando a natureza do objeto, admite-se a subcontratagcao parcial de atividades
acessorias e complementares a execugao dos servigcos, desde que previamente autorizada pela
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Administracdo e que ndo comprometa a qualidade, a responsabilidade técnica e o padréao de
atendimento exigido para o evento.

Permanecem sob responsabilidade exclusiva da contratada a coordenagdo, supervisao e a
qualidade dos servigos prestados, bem como o cumprimento dos prazos, horarios e demais
obrigacgdes estabelecidas na contratagao.

Nao poderao ser subcontratadas as atividades principais relacionadas a execucao dos servigos
de maquiagem social e penteado profissional das candidatas, por constituirem o nucleo essencial
do objeto contratado e por estarem vinculadas a capacidade técnica demonstrada pela
profissional credenciada.

Poderdo ser subcontratadas, mediante prévia autorizagdo da Administracdo, atividades
acessorias de apoio operacional, logistica, transporte de materiais, montagem de espaco de
atendimento e outras que nao impliquem transferéncia integral ou substancial da execugéo do
objeto.

O Vedada

X Permitida parcialmente, nos seguintes limites: até 30% do valor contratado, restrita as
atividades acessorias e de apoio operacional, permanecendo vedada a subcontratagao integral
do objeto e das atividades principais de maquiagem e penteado, salvo autorizagao expressa da
Administracado e observadas as disposi¢cdes da Lei n® 14.133/2021.

12. OBRIGAGCOES DA CONTRATADA

A contratada devera executar os servigos de maquiagem social e penteado profissional em estrita
conformidade com as disposicdes deste Termo de Referéncia, do Credenciamento n° 12/2026 e
do instrumento contratual, observando os padrbes de qualidade exigidos pela Administragao
Municipal.

Constituem obrigacdes da contratada:

| - Executar os servigos com qualidade, eficiéncia, pontualidade e observancia das orientagoes
fornecidas pela Secretaria Municipal de Esporte, Cultura e Lazer;

Il - Disponibilizar profissional qualificada e apta a execugdo dos servigos contratados,
responsabilizando-se integralmente pelos atos praticados durante a prestacao dos servicos;

lIl - Fornecer todos os materiais, produtos, equipamentos, acessorios e instrumentos necessarios
a perfeita execugao do objeto, sem custos adicionais para a Administragao;
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IV - Utilizar produtos adequados, em perfeitas condicoes de uso e dentro dos respectivos prazos
de validade, observando as normas sanitarias e de seguranga aplicaveis;

SECRETARIA DE ESPORTE, CULTURA E LAZER

V - Comparecer ao local, data e horario definidos pela Administragao, garantindo o atendimento
integral da demanda encaminhada;

VI - Corrigir, sem 6nus para a Administragao, falhas, impropriedades ou inadequagdes verificadas
na execucao dos servigos, quando constatadas pela fiscalizagao;

VIl - Manter supervisao e controle sobre as atividades executadas, assegurando a qualidade e
regularidade dos servigos prestados;

VIII - Responsabilizar-se integralmente pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais,
comerciais, securitarios e demais obriga¢des decorrentes da execugao do contrato;

IX - Comunicar imediatamente a Administracao qualquer fato que possa comprometer a execugao
dos servigos ou o cumprimento dos prazos estabelecidos;

X - Observar as normas de higiene, saude, seguranca e protecdo aplicaveis a atividade
desenvolvida;

XI - Manter sigilo sobre informagdes e dados aos quais eventualmente tenha acesso em razao da
execucao contratual, utilizando-os exclusivamente para o cumprimento do objeto contratado;

XII - Observar a legislagao aplicavel a protecéo de dados pessoais, quando houver tratamento de
informacdes relacionadas as participantes do evento;

XIII - Manter, durante toda a vigéncia da contratacéo, as condi¢cdes de habilitacdo e qualificagao
que fundamentaram sua contratacao;

XIV - Responder pelos danos causados a Administragdo ou a terceiros em decorréncia de agéao
ou omissao relacionada a execugao do objeto;

XV - Solicitar previamente autorizacdo da Administracao para eventual subcontratagao parcial
permitida, permanecendo integralmente responsavel pela execug¢do contratual perante o
Municipio;

XVI - Acatar as determinacdes da fiscalizacdo e prestar todas as informagdes necessarias ao
acompanhamento da execuc¢ao do contrato.
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13. OBRIGAGCOES DA CONTRATANTE

Constituem obrigac¢des da Contratante:

| - Fornecer a contratada todas as informacgdes, orientacbes e documentos necessarios a
adequada execugao dos servicos;

Il - Informar previamente o local, a data, os horarios e o quantitativo estimado de candidatas a
serem atendidas;

[l - Disponibilizar espago adequado para a realizagao dos servigos, quando a execugao ocorrer
em local definido pela Administragao;

IV - Emitir a autorizagcao de fornecimento ou instrumento equivalente, contendo as condicdes
necessarias para a execugao do objeto;

V - Designar gestor e fiscal do contrato para acompanhamento e fiscalizagdo da execuc¢do dos
servicos;

VI - Acompanhar, fiscalizar e avaliar a execugao contratual, verificando o cumprimento das
obrigagcdes assumidas pela contratada;

VII - Comunicar a contratada, formalmente e em tempo habil, quaisquer falhas, irregularidades ou
inconformidades verificadas na execucao dos servicos;

VIII - Exigir a correcao de falhas ou inadequacgdes constatadas durante a execugao do objeto;

IX - Receber e atestar os servigos efetivamente executados, desde que estejam em conformidade
com as condigdes estabelecidas no Termo de Referéncia e demais documentos da contratagao;

X - Registrar e documentar as ocorréncias relacionadas a execugao contratual, adotando as
providéncias cabiveis quando necessario;

XI - Efetuar a liquidagéo e o pagamento dos servigos regularmente executados e devidamente
atestados, observados os prazos e procedimentos administrativos aplicaveis;

XII' - Aplicar, quando cabivel, as san¢des previstas na legislagdo e no instrumento contratual em
caso de descumprimento das obrigagdes pela contratada;

XIII - Prestar os esclarecimentos solicitados pela contratada que sejam necessarios a execugao
do objeto;
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XIV - Zelar pela observancia dos principios da legalidade, eficiéncia, transparéncia e interesse
publico durante toda a execug¢ao da contratagao;

XV - Adotar as providéncias administrativas necessarias para assegurar o adequado
acompanhamento e a regular execugao dos servigos contratados.

14. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

A selecdo do fornecedor ocorreu por meio de Credenciamento n° 12/2026, procedimento auxiliar
previsto no art. 79 da Lei n° 14.133/2021, destinado a habilitacdo de interessados que atendam
as condigdes previamente estabelecidas pela Administragao. O credenciamento é cabivel quando
a contratagao se mostra mais adequada pela inviabilidade de competi¢ao ou pela necessidade de
disponibilizar a prestagao por fornecedores previamente habilitados.

Encerrado o procedimento de credenciamento, a Sra. Helen Liebl foi a unica interessada
credenciada e aprovada pela Comissao de Contratagao, atendendo integralmente aos requisitos
de habilitacdo exigidos no edital.

Dessa forma, a contratacdo sera formalizada por inexigibilidade de licitagao decorrente do
Credenciamento n° 12/2026, nos termos da legislacéo aplicavel.

O julgamento ndo se deu pelo menor prego ou maior desconto, uma vez que os valores foram
previamente fixados no edital de credenciamento, cabendo aos interessados aderirem as
condicdes estabelecidas pela Administracao.

Critério sugerido:

[0 Menor precgo

00 Maior desconto

[0 Técnica e precgo, quando cabivel e justificado

Outro: Credenciamento com contratacao por inexigibilidade de licitagdo, observados os valores
e condigdes previamente definidos no Edital de Credenciamento n°® 12/2026.

Fornecedor selecionado: Sra. Helen Liebl, unica credenciada e habilitada pela Comissao de
Contratacao.
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15. REQUISITOS DE HABILITAGAO E QUALIFICAGAO TECNICA

Considerando a baixa complexidade do objeto e a natureza comum dos servigos de maquiagem
social e penteado profissional, serdo exigidos apenas requisitos proporcionais e indispensaveis a
adequada execugcdo do objeto, em observancia aos principios da razoabilidade e da
competitividade.

Atestados exigidos: Apresentacao de atestado(s) de capacidade técnica, declaragdo ou outro
documento apto a comprovar experiéncia na prestagcao de servigos de maquiagem e/ou penteado
para eventos, emitido por pessoa fisica ou juridica, publica ou privada, quando exigido no edital
de credenciamento.

Profissionais/registro técnico: Ndo sera exigido registro em conselho profissional especifico,
devendo a contratada comprovar capacidade para o exercicio regular da atividade e experiéncia
compativel com o objeto contratado.

Justificativa da exigéncia: As exigéncias visam assegurar que a contratada possua condicdes
técnicas minimas para executar os servicos de maquiagem social e penteado profissional com
qualidade, seguranga e eficiéncia. Considerando que se trata de servico comum, de baixa
complexidade e execugao pontual, ndo se justifica a imposigdo de requisitos excessivos ou
restritivos a competitividade. A comprovagao de experiéncia pratica na realizacdo de servigos
similares é suficiente para mitigar riscos relacionados a qualidade da execug¢do e garantir o
adequado atendimento das candidatas do Concurso de Escolha da Realeza do Municipio de Pién
2026.

16. REAJUSTE, REPACTUACAO E REEQUILIBRIO

Considerando que a contratacdo decorre de credenciamento e possui vigéncia de 12 (doze)
meses, o0s valores contratados poderao ser reajustados apoés o interregno minimo de 12 (doze)
meses, contado da data do orcamento estimado que serviu de base para definicao dos precos do
Credenciamento n° 12/2026, observada a legislagao aplicavel.

Por se tratar de contratacao de servigcos sem dedicacido exclusiva de méao de obra, nao se aplica
o instituto da repactuacdo. Fica assegurada, entretanto, a possibilidade de recomposi¢cao do
equilibrio econdbmico-financeiro do contrato nas hipoteses legalmente previstas, mediante
comprovacao dos fatos que justifiquem o pedido e analise da Administragao.

Os pedidos de reajuste e de reequilibrio econdmico-financeiro deverao ser formalmente
apresentados e instruidos com a documentacdo comprobatdria pertinente, observadas as
disposicdes da Lei n® 14.133/2021.
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Regra prevista: X Reajuste por indice OO0 Repactuagéao Outro enquadramento legal:
Reequilibrio econémico-financeiro na forma da Lei n°® 14.133/2021.

indice/data-base ou referéncia: IPCA/IBGE, ou outro indice oficial que venha a substitui-lo,
observado o interregno minimo de 12 (doze) meses contado da data do orgamento estimado
utilizado no Credenciamento n°® 12/2026. As hipoteses de reequilibrio econémico-financeiro serao
analisadas conforme os requisitos legais e contratuais aplicaveis

17. SUSTENTABILIDADE

A execugao dos servicos devera observar medidas de sustentabilidade compativeis com a
natureza do objeto, buscando minimizar impactos ambientais e promover o uso racional de
recursos, sem comprometer a qualidade dos atendimentos.

A contratada devera adotar praticas que evitem desperdicios de produtos cosméticos, materiais
de consumo e insumos utilizados na prestagao dos servigos, utilizando quantitativos compativeis
com a necessidade de cada atendimento.

Os produtos empregados deverdo estar dentro do prazo de validade, em condi¢cbes adequadas
de uso e armazenamento, observando as normas sanitarias aplicaveis e priorizando, sempre que
possivel, produtos de qualidade que reduzam desperdicios e retrabalhos.

Os residuos gerados durante a execugao dos servigcos, tais como embalagens, materiais
descartaveis e demais itens de consumo, deverao receber destinacao adequada, observadas as
normas de limpeza e higiene aplicaveis.

A contratada devera manter ambiente de atendimento organizado e seguro, adotando boas
praticas de higiene e respeito as participantes, contribuindo para a promog¢ao do bem-estar, da
incluséo e da valorizagédo das pessoas atendidas.

Considerando que os servigos serdo realizados em local unico e previamente definido pela
Administragdo, busca-se reduzir deslocamentos desnecessarios e otimizar a utilizagdo de
recursos materiais e operacionais.

Medidas de sustentabilidade previstas:

e Utilizag&o racional de produtos e materiais de consumo;
¢ Reducao de desperdicios durante a execugao dos servicos;
e Utilizacado de produtos dentro do prazo de validade e em condi¢gbes adequadas de uso;



widy  Prefertura de

[ B >
ok
PIEN SECRETARIA DE ESPORTE, CULTURA E LAZER

e Destinagao adequada dos residuos gerados;

e Observancia das normas de higiene, saude e seguranga;

e Promocao de atendimento respeitoso, inclusivo e isonémico as participantes;

e Otimizacao dos deslocamentos e da utilizacdo dos recursos necessarios a execucao do
objeto.

18. ESTIMATIVA DO VALOR E PESQUISA DE PRECOS

A estimativa do valor da contratagdo foi elaborada com base no Relatério de Pesquisa de
Pregcos que subsidiou o Credenciamento n° 12/2026, observando os procedimentos
estabelecidos no Decreto Municipal n°® 314/2023 e as disposi¢des da Lei n° 14.133/2021.

Foram considerados os valores praticados no mercado para servicos de maquiagem social e
penteado profissional, resultando nos valores unitarios de R$ 165,21 para maquiagem e R$
199,08 para penteado. Com base na demanda estimada de 10 atendimentos para cada servigo,
obteve-se o valor total estimado da contratagao.

O valor estimado servira de referéncia para a formalizagdo da contratagdao por inexigibilidade
decorrente do Credenciamento n°® 12/2026, observados os quantitativos efetivamente executados
e atestados pela fiscalizagao.

Relatério de Pesquisa de Pre¢os n°identificagdao: Relatorio de Pesquisa de Pregos do
Credenciamento n° 12/2026

Valor estimado: R$ 3.642,90 (trés mil seiscentos e quarenta e dois reais e noventa
centavos).

19. GESTAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO

A gestéo e a fiscalizagéo da contratagcdo seréao exercidas por servidores formalmente designados
pela autoridade competente, mediante portaria ou ato administrativo préprio, nos termos da
legislacgao vigente.

Compete ao gestor do contrato acompanhar os aspectos administrativos da execugao contratual,
promover a interlocugdo entre a Administragdo e a contratada, controlar prazos, registrar
ocorréncias relevantes e adotar as providéncias necessarias para o adequado cumprimento das
obrigacdes pactuadas.
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Compete ao fiscal do contrato acompanhar e verificar a efetiva execucéo dos servigos, atestar o
recebimento do objeto, registrar ocorréncias, solicitar corre¢gdes quando necessario e informar ao
gestor eventuais irregularidades constatadas durante a execugao contratual.
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Os responsaveis pela gestao e fiscalizagao deverao manter registros das ocorréncias verificadas,
dos atendimentos realizados e dos documentos relacionados a execucido dos servigos,
subsidiando os procedimentos de recebimento, liquidacdo e pagamento.

Por se tratar de contratacdo de execugao pontual e de baixa complexidade, 0 acompanhamento
ocorrera de forma direta pela Secretaria Municipal de Esporte, Cultura e Lazer, mediante
conferéncia dos servigos efetivamente prestados as candidatas do Concurso de Escolha da
Realeza do Municipio de Pién 2026.

Gestor do Contrato: Sera formalmente designado pela autoridade competente.
Fiscal do Contrato: Sera formalmente designado pela autoridade competente.

Substituto do Gestor: Sera formalmente designado pela autoridade competente, para atuagao
nas auséncias e impedimentos do titular.

Substituto do Fiscal: Sera formalmente designado pela autoridade competente, para atuagéo
nas auséncias e impedimentos do titular.

Principais atribuigcoes:

e Acompanhar a execugao dos servigos contratados;

e Verificar o cumprimento das condi¢gdes estabelecidas no Termo de Referéncia;
e Registrar ocorréncias e adotar as providéncias cabiveis;

e Atestar a execucao dos servigcos efetivamente realizados;

e Controlar prazos e documentos da contratacao;

e Subsidiar a liquidagao e o pagamento da despesa,;

e Comunicar irregularidades e propor medidas corretivas, quando necessarias.

Gestor indicado: Adriana de Fatima  Fragoso Bueno Franco  Matricula: 4766253
Fiscal indicado: Alexandra Aparecida da Cruz Laurindo Matricula: 4766252
Fiscal substituto: Estefany Kauany de Lima Moreira Matricula: 4766169

20. SANGOES E RESPONSABILIDADES

Serao aplicadas ao contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes sangoes:
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» Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecucdo parcial do contrato, sempre que nao se justificar
a imposicao de penalidade mais grave (art. 156, §29, da Lei n© 14.133, de 2021);

» Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c”, “d”, “e”,
“f”, e “g” do item 8.1 deste contrato, sempre que nao se justificar a imposicdao de penalidade mais grave
(art. 156, § 49, da Lei n© 14.133, de 2021);

» Declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas
“h”, “i”, %", "k"” e "I” do item 8.1 deste contrato, bem como nas alineas “b”, “c”, “d”, “e”, “f",

A\py /4

*"g”, que justifiquem a imposicao de penalidade mais grave (art. 156, §5°, da Lei n® 14.133, de 2021).
Paragrafo Segundo: Multa:
I — Moratdria:

a) Moratéria de 2% (dois por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor integral da nota de
empenho, até o limite de 10 (dez) dias;

b) Moratéria de 3% (trés por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor integral da nota de
empenho, até o limite maximo de 20 (vinte) dias, e pela inobservancia do prazo fixado para apresentacao,
suplementagao ou reposicao da garantia;

¢) Moratdria de 5% (cinco por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor integral da nota de
empenho, até o limite maximo de 30 (trinta) dias, e pela inobservancia do prazo fixado pelo fiscal do
contrato para sanar alguma irregularidade do objeto contratual e/ou apresentacao de documentagao
solicitada.

d) O atraso superior a 30 (trinta) dias autoriza a Administracao a promover a extingao da Ata de Registro
de Precos por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispde o inciso I do
artigo 137 da Lei n.© 14.133, de 2021.

II — Compensatoria:

a) Para a infracdo descrita na alinea “a” do item 8.1, @ multa compensatodria sera de 5% (cinco por cento)
do valor total do contrato.

b) Para a infracdo descrita na alinea "b” do item 8.1, a multa compensatdria sera de 30% (trinta por cento)
do valor total do contrato.
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¢) Para a infracdo descrita na alinea “c” do item 8.1, a multa compensatdria sera de 10% (dez por cento)
do valor total do contrato.

d) Para a infragao descrita na alinea “d” do item 8.1, a multa compensatdria sera de 10% (dez por cento)
do valor total do contrato.

", W

e) Para as infragdes previstas nas alineas “e”; “f”; e “g” do item 8.1, a multa compensatdria sera de 5%
(cinco por cento) do valor do contrato.

f) Para as infragdes previstas nas alineas “h”; “i”; “j"; “k”; e “I” do item 8.1, a multa compensatoria sera de
30% (trinta por cento) do valor total do contrato.

21. DOTACAO ORCAMENTARIA

SECRETARIA DE ESPORTE, CULTURA E LAZER
2700- 09.001.13.392.0010.2024-3.3.90.39.00.00- 0 - Recursos Ordinérios (Livres)

22. DISPOSICOES FINAIS

O presente Termo de Referéncia foi elaborado com fundamento nas necessidades identificadas
no Estudo Técnico Preliminar e destina-se a contratacdo de servicos de maquiagem social e
penteado profissional para as candidatas participantes do Concurso de Escolha da Realeza do
Municipio de Pién 2026.

A contratacdo sera realizada por inexigibilidade de licitagao decorrente do Credenciamento
n° 12/2026, tendo sido a Sra. Helen Liebl a unica profissional credenciada e habilitada pela
Comissao de Contratagao para a execucgao do objeto.

Os casos omissos e as situagdes nao previstas neste Termo de Referéncia serao resolvidos pela
Administragdo Municipal, observadas as disposi¢gdes da Lei Federal n°® 14.133/2021, do edital de
credenciamento e demais normas aplicaveis a matéria.

Integram este Termo de Referéncia, para todos os fins, os documentos constantes do respectivo
processo administrativo, os quais servirdo de fundamento para a contratacdo, execucao,
fiscalizagdo e pagamento dos servigos.

Anexos técnicos integrantes do Termo de Referéncia:
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Estudo Técnico Preliminar (ETP);

Relatério de Pesquisa de Pregos;

Edital de Credenciamento n° 12/2026;

Documentacéao de habilitacdo da credenciada;

Pareceres e documentos que instruem a inexigibilidade de licitagao;
Demais documentos constantes do processo administrativo.

Por atender ao interesse publico e as necessidades da Administragdo Municipal, o presente
Termo de Referéncia constitui instrumento apto a subsidiar a formalizagdo da contratagao e a
adequada execugao do objeto.

APROVAGAO DO TERMO DE REFERENCIA
Responsavel pela elaboracdo: Joice Becker de Souza

Cargo/Funcao: Assessor de Area Matricula: 4766381

Data: 27/10/2026 Assinatura:

Aprovagao da autoridade/unidade demandante: Adriana de Fatima Fragoso Bueno Franco

Data: 27/10/2026 Assinatura:




